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1 基本事項 

1.1 業務名称 

 西粟倉村地域防災計画改定業務 

1.2 本仕様書の位置づけ 

 本仕様書は、西粟倉村（以下、「委託者」という。）が実施する「西粟倉村地域防災計画

改定業務」（以下、「本業務」という。）に適用するものであり、受託者が本業務を実施す

るにあたり、必要な事項を定めたものである。 

1.3 目的 

本業務は、「西粟倉村地域防災計画改定業務」について、現行計画策定以降の関係法令

の改正及び国の防災基本計画や岡山県地域防災計画との整合を図るとともに、本村の防災

対策の一層の強化・推進を目指した、西粟倉村地域防災計画の修正を目的とする。 

1.4 履行期間 

 本業務の履行期間は、契約締結日より令和 6 年 3 月 31 日までとする。 

1.5 成果品 

 成果品は、以下のとおりとする。 

  （1）地域防災計画 ファイル製本      5 部 

     ・風水害等対策編 

     ・震災対策編 

     ・資料編 

（2） 庁内関係各課協議用資料     10 部 

（3） 防災会議資料       16 部 

（4） 上記の電子データ（オリジナルデータ、PDF データ）   1 部 

（5） 概要版の電子データ（オリジナルデータ、PDF データ）      １部 
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2 業務内容 

2.1 計画準備 

 本業務を遂行するにあたり、業務全体の作業方針を立案するとともに、業務の計画準備

を行うものとする。 

2.2 資料収集整理 

 本業務の実施にあたり、必要となる資料を収集整理するものとする。 

2.3 見直し方針の検討 

 現行計画の問題点を整理し、見直し方針等を検討するものとする。 

2.4 地域防災計画（素案）の作成 

現行計画について、修正が必要な事項や課題点等を整理し、地域防災計画（素案）を作

成するものとする。 

2.5 地域防災計画（案）の作成 

 前項で作成された素案を踏まえ、地域防災計画（案）を作成する。 

2.6 庁内照会の運営支援 

 地域防災計画（素案）に基づき庁内照会を１回実施するものとする。 

2.7 防災会議の運営支援 

 西粟倉村防災会議の運営支援を行う。なお、防災会議の開催は１回を想定している。 
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2.8 パブリックコメントの実施支援 

 地域防災計画の修正について、市民の意見を聴取するためのパブリックコメントの実施

支援を行う。 

2.9 資料編の修正 

 地域防災計画（素案）に関連する資料の修正を行う。 

2.10 修正の概要作成 

 地域防災計画（素案）について、地域防災計画修正の概要を作成するものとする。 

2.11 業務報告書の作成 

 前条までに検討、作成した資料を整理し、本作業の内容を業務報告書として取りまとめ

るものとする。 

2.12 打合せ協議 

 打合せ等については、適正な業務の遂行を図るため密接な連絡をとるものとし、業務着

手時、中間打合せ時２回、成果品納入時の計４回行うものとする。 

 


